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WIR FREUEN UNS SEHR, DASS DU DICH 
FÜR UNSERE SCHULE ENTSCHIEDEN HAST.

In den nächsten Jahren wirst du bei uns nicht nur viel Neues lernen, sondern 
auch herausfinden, was in dir steckt. Du erhältst eine fundierte Allgemein-
bildung und lernst, wie Wirtschaft funktioniert, damit du später kluge Ent-
scheidungen treffen kannst, im Beruf und im Leben.

In vielen Fächern wirst du zentrale Fähigkeiten entwickeln, die in modernen 
Berufen gefragt sind: im Team arbeiten, Probleme lösen, kreativ denken und 
Verantwortung übernehmen. Besonders wichtig ist uns dabei das Thema En-
trepreneurship – also unternehmerisches Denken und Handeln. Wir möchten 
dich ermutigen, deine eigenen Ideen zu entwickeln und Verantwortung zu 
übernehmen – als Arbeitnehmer:in, Unternehmer:in oder Konsument:in.

Neben dem Unterricht erwarten dich viele spannende Erfahrungen: Projek-
te, Vorträge von Expert:innen, Betriebsbesichtigungen und Exkursionen, die 
Teilnahme an Wettbewerben sowie gemeinsame Erlebnisse bei Schulver-
anstaltungen oder Erasmus+-Auslandsaufenthalten. Außerdem kannst du 
unterschiedliche Freigegenstände, wie Schach oder Volleyball, besuchen. 

Ein respektvolles und wertschätzendes Miteinander ist uns besonders wich-
tig. Wir möchten, dass sich alle an unserer Schule wohlfühlen und wir ge-
meinsam eine positive und offene Lernatmosphäre gestalten. Solltest du 
Fragen haben, ist deine Klassenvorständin oder dein Klassenvorstand immer 
für dich da.

Wir wünschen dir viel Freude, Neugier und Erfolg auf deinem Weg – und dass 
du mit Begeisterung lernst und über dich hinauswächst!

MMag. Daniela Huber-Krimplstätter
Direktorin 

HERZLICH 
WILLKOMMEN
an der HAK Salzburg

Titelfotos: KI generiert
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INHALTS- 
VERZEICHNIS

ABSENZEN – 
SO FUNKTIONIERT’S
• Wenn du krank bist oder fehlst 
• �Wenn du dich in der Schule 

krank fühlst
• Wichtig für dich 
• Pünktlichkeit 
• �Vorzeitiges Verlassen der 

Schule
• Bewegung & Sport 
• Wenn du oft fehlst

HIER BEKOMMST DU
UNTERSTÜTZUNG
• Klassenlehrkraft 
• �Klassenvorstand/ 

Klassenvorständin
• Vertrauenslehrer:innen 
• Jugend Coaches 
• �Schulsozialarbeiter:in
• Bildungsberater:innen 
• �Individuelle Lernbegleiter:innen
• Schulpsychologin 
• Schulärztin 
• Schul- und Heimbeihilfe

LERNTIPPS FÜR DEINEN
ERFOLG

WAS WIR DIR MITGEBEN
MÖCHTEN

TERMINE

UNSER MITEINANDER
• Unsere Basis 
• Der Umgang miteinander 
• Lernen & Unterricht 
• Verhalten im Unterricht 
• Ordnung & Umgebung 
• Verantwortung 
• Gesundheit & Sicherheit

DEINE DIGITALE
SCHULE 
• W-LAN 
• Schulgeräte & EDV-Räume 
• Schulsoftware & Programme 
• WebUntis 
• Microsoft 365  
• Eigene Geräte  
• Fair und sicher im Netz

FÄCHER UND IHRE
ABKÜRZUNGEN

GUT ORGANISIERT 
• Stundenplan & Informationen 
• Pausen & Schulalltag 
• Schulbuffet 
• Unser Gebäude 
• Garderobe & Spinde 
• Hausschuhe 
• Handyregelung 
• Parken & Anfahrt 
• Lern- & Arbeitsmittelbeitrag 
• �Social Media &  

Einverständnis zu Fotos
• Schulveranstaltungen 
• International unterwegs 
• Zusatzangebote 
• Pflichtpraktikum
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UNSER  
MITEINANDER

Wir sind eine lebendige Schulgemeinschaft, 
in der Respekt, Lernen und Verantwortung 
im Mittelpunkt stehen.

Jede und jeder Einzelne trägt dazu bei,  
dass unsere Schule ein guter Ort für alle ist.

UNSERE BASIS
	 • �Alle Schüler:innen haben das Recht, in Ruhe und konzent-

riert zu lernen.
	 • Lehrpersonen haben das Recht, ungestört zu unterrichten.
	 • Wir achten gemeinsam darauf, dass dies für alle möglich ist.

DER UMGANG MITEINANDER
	 • �Wir begegnen einander freundlich, respektvoll & hilfsbereit.
	 • Wir grüßen einander.
	 • �Wir respektieren unterschiedliche Meinungen  

und Persönlichkeiten.
	 • �Diskriminierung, Beleidigungen oder Gewalt  

haben bei uns keinen Platz – auch online nicht.
	 • Konflikte lösen wir fair und wertschätzend.

ARBEITSHALTUNG
	 • �Wir sind pünktlich, vorbereitet und einsatzbereit.
	 • �Wir arbeiten konzentriert und aktiv mit und tragen zu einer 

positiven Lernatmosphäre bei.
	 • �Versäumte Inhalte holen wir eigenständig und  

zuverlässig nach.
	 • �Aufgaben und Hausübungen erledigen wir fristgerecht  

und gewissenhaft.
	 • �Essen ist im Unterricht nicht vorgesehen; Getränke sind, außer 

in den Funktionsräumen, erlaubt (verschlossene Gefäße).
	 • Toilettengänge erfolgen grundsätzlich in den Pausen.

Respekt, Lernen 
und Verantwortung

01
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GESUNDHEIT & SICHERHEIT
	 • �Im gesamten Schulbereich gilt ein Rauch-, Alkohol- und 

Nikotinverbot. Dies gilt auch für Snus.
	 • �Wir verhalten uns so, dass sich alle sicher und wohl fühlen 

können.

ORDNUNG & SAUBERKEIT
	 • �Wir sind angemessen gekleidet.
	 • �Wir halten unsere Klassen und die Schule sauber  

und ordentlich.
	 • �Wir nutzen unsere Spinde und Schließfächer zur  

Aufbewahrung.
	 • Müll wird richtig getrennt und entsorgt.
	 • �Wir gehen achtsam mit Mobiliar, Geräten und  

Materialien um.
	 • Schäden melden wir verlässlich.

UNSER GEMEINSAMES ZIEL
	    �Wir gestalten gemeinsam eine Schule, in der Wertschätzung 

gelebt wird und Lernen Freude macht.

	    Danke, dass du deinen Beitrag dazu leistest!

VERANTWORTUNG
	 • �Wir melden Abwesenheiten und organisieren uns  

eigenständig.
	 • �Wir übernehmen Aufgaben in der Klasse und in der  

Schulgemeinschaft.
	 • Wir gehen verantwortungsbewusst mit Ressourcen um.

01
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GUT  
ORGANISIERT

Damit du dich schnell zurechtfindest, haben 
wir hier die wichtigsten organisatorischen 
Informationen zusammengefasst:

STUNDENPLAN & INFORMATIONEN
	 • �Deinen Stundenplan sowie den Supplierplan findest du in 

WebUntis.
	 • �Aktuelle Informationen erhältst du über Microsoft Teams. 
	 • �Einverständniserklärungen werden digital über eduFlow 

eingeholt und Zahlungen über eduPay abgewickelt.
	 • ��Schau regelmäßig in alle drei Systeme – so bist du immer 

auf dem neuesten Stand.

PAUSENREGELUNG
	 • �Die Pausen dienen zur Erholung und Organisation des 

nächsten Unterrichts.
	 • Bitte achte darauf, rechtzeitig wieder im Unterricht zu sein.
	 • �Während des Vormittagsunterrichts darf das Schulgebäude, 

auch in den Pausen, nicht verlassen werden (Ausnahme: 
Freistunde).

durch den Schulalltag

02

Stunde Beginn Ende
1 07:50 08:40
2 08:40 09:30
3 09:40 10:30
4 10:45 11:35
5 11:40 12:30
6 12:35 13:25
7 13:25 14:15
8 14:20 15:10
9 15:10 16:00
10 16:05 16:55
11 17:00 17:50
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SCHULBUFFET
	 • �In unserem Schulbuffet im Erdgeschoss kannst du Geträn-

ke, Snacks oder ein warmes Mittagsgericht erwerben.  
Auch Kartenzahlung ist möglich.

	 • �Für die Rückgabe von Dosen und Flaschen steht dir ein 
Pfandautomat zur Verfügung.

HANDYREGELUNG
	 • �Smartphones, Smartwatsches etc. sind im Unterricht lautlos 

und außer Sicht – außer ihr Einsatz wird ausdrücklich von der 
Lehrkraft verlangt.

	 • �Bei Schularbeiten und anderen Leistungsfeststellungen sind 
keine digitalen Endgeräte erlaubt.

	� • �In den Pausen kannst du dein Handy nutzen, solange du 
andere nicht störst oder ohne Erlaubnis fotografierst oder 
filmst.

	� • �Für deine Geräte bist du selbst verantwortlich (keine Haftung 
durch die Schule).

GARDEROBE & SPINDE
	 • �Jacken, Überbekleidung und andere Gegenstände, wie  

z.B. Regenschirme, gehören in die Garderobe.
	 • Dort stehen dir absperrbare Spinde zur Verfügung.
	 • �Auch Wertgegenstände können in den Spinden sicher  

aufbewahrt werden.
	 • �Im Bauteil 1 gibt es kleinere Spinde auch direkt in den  

Klassenräumen.

UNSER GEBÄUDE
	 • �Unser Gebäude besteht aus vier Bauteilen: Bauteil 1 und 2: 

Klassenzimmer und Funktionsräume, Bauteil 3: Bibliothek 
und Verwaltung, Bauteil 4: Turnhallen

	 • �Die Raumnummern folgen immer folgender Logik: Bauteil – 
Stockwerk – Raum, das heißt zum Beispiel, dass sich Raum 
1-2-04 im Bauteil 1, im 2. Stock befindet.

	 • �Ein Übersichtsplan befindet sich jeweils im Erdgeschoss von 
Bauteil 1 und 2. 

	 • In jedem Stockwerk findest du zusätzlich einen Raumplan.

PARKEN & ANFAHRT
	 • �Fahrräder, Mopeds & ähnliche Fahrzeuge können, auf eigene  

Gefahr, an den vorgesehenen Plätzen abgestellt werden.
	 • �Für Schäden oder Diebstahl übernimmt die Schule keine 

Haftung.
	 • �E-Scooter und E-Bikes dürfen aus Brandschutzgründen 

nicht im Schulgebäude abgestellt werden.
	 • �PKW-Parkplätze stehen für Schüler:innen nicht zur Ver-

fügung.
WICHTIG
	 • ��Nimm nur notwendige Wertsachen mit in die Schule.
	 • �Lass keine Wertgegenstände unbeaufsichtigt in der Klasse 

liegen.
	 • �Die Schule übernimmt keine Haftung bei Verlust oder  

Beschädigung.

HAUSSCHUHE
	 • �Grundsätzlich gibt es keine Hausschuhpflicht.
	 • �Bei Schlechtwetter kann im Zeitraum von 1. Dezember bis  

1. März eine Hausschuhpflicht eingeführt werden.
	 • �Die Information dazu erhältst du rechtzeitig über Teams 

und/oder WebUntis.
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SCHULVERANSTALTUNGEN
	 • �Jedes Jahr gibt es besondere Highlights, bei denen du deine 

Klasse besser kennenlernen und viele neue Erfahrungen 
sammeln wirst:

	 • �1. Jahrgang (HAK): Gleich am Anfang startet ihr mit einem 
Kennenlerntag um eure neue Klasse und eure Lehrer:innen 
kennenzulernen.

	 • �2. Jahrgang (HAK): Hier erwartet dich eine Sportwoche, 
bei der Bewegung, Spaß und Gemeinschaft im Vordergrund 
stehen.

	 • �3. Jahrgang (HAK): In diesem Jahr stehen abwechslungs-
reiche Projekt- oder Kulturtage auf dem Programm die oft 
ganz anders sind als der reguläre Unterricht.

	 • �4. Jahrgang (HAK): Du hast die Möglichkeit, an einer 
Sprachwoche teilzunehmen und deine Fremdsprachen-
kenntnisse direkt vor Ort zu vertiefen.

	 • �In der Handelsschule (HAS) starten wir jedes Schuljahr mit 
teambildenden Ausflügen, damit ihr gut als Klasse zusam-
menwachst. Auch eine Wienfahrt ist geplant.

ZUSATZANGEBOTE
	 • ���Neben dem Unterricht kannst du aus verschiedenen unver-

bindlichen Übungen und Freigegenständen wählen oder an 
Wettbewerben teilnehmen.

	 • ����Außerdem hast du die Möglichkeit, externe Zertifikate zu 
erwerben. Infos bekommst du direkt bei deinem Klassen-
vorstand/deiner Klassenvorständin oder auf digitalem Weg.

PFLICHTPRAKTIKUM
	 • ����Der Lehrplan sieht vor, dass ein Pflichtpraktikum im Aus-

maß von 150 Stunden (HAS) bzw. 300 Stunden (HAK) in 
der unterrichtsfreien Zeit zu absolvieren. So kannst du dein 
Wissen aus dem Unterricht direkt in die Praxis umsetzen.

SOCIAL MEDIA & EINVERSTÄNDNIS ZU FOTOS
	 • ��Als moderne Schule geben wir Einblicke in unseren Schul-

alltag über Social-Media. Dabei kann es vorkommen, dass 
auf Fotos oder Videos auch Schüler:innen zu sehen sind.

	 • �Wir veröffentlichen ausschließlich respektvolle und ange-
messene Inhalte.

	 • �Mit Bildern und Beiträgen gehen wir verantwortungsvoll 
und sorgfältig um.

Wir freuen uns, wenn du gemeinsam mit deinen Erziehungsbe-
rechtigten unsere Kanäle nutzt und uns folgst.

INTERNATIONAL UNTERWEGS
	 • ���Im Rahmen des EU-Programms Erasmus+ arbeiten wir mit 

Partnerschulen in ganz Europa zusammen. Du kannst dabei 
an Austauschprogrammen, Projekten und Auslandsauf-
enthalten teilnehmen oder sogar einen Teil deines Pflicht-
praktikums im Ausland absolvieren.

	 • ���Wichtig: Auch bei allen Exkursionen, Projekttagen, Aus-
tauschprogrammen und Schulveranstaltungen gelten unse-
re Verhaltensregeln – damit sich alle wohlfühlen und wir die 
gemeinsame Zeit genießen können.

LERN- UND ARBEITSMITTELBEITRAG
	 • �Der Lern- und Arbeitsmittelbeitrag ist ein finanzieller Be-

trag, um die Kosten für Unterrichtsmaterialien zu decken. 
Damit werden u. a. Kopien und Arbeitsblätter, Drucker-
papier, Verbrauchsmaterialien für den Unterricht (IT oder 
Naturwissenschaften etc.) oder pädagogische Hilfsmittel 
finanziert.

	 • �Der Lehrmittelbeitrag beträgt pro Schuljahr für die Handels-
akademie € 25,00 und für die Handelsschule € 20,00 und 
wird über Edupay eingehoben.
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ABKÜRZUNG FACH
ANWA/NW3 Naturwissenschaften
BESP Bewegung und Sport
BW Betriebswirtschaft (HAK)
BWRR Betriebswirtschaft, Wirtschaftliches Rechnen, Rechnungswesen (HAS)
BWUB/BWUF Betriebswirtschaftliche Übungen, einschl. Übungsfirma (HAS)
D Deutsch
EN English Native (europa hak)
ENWS Englisch einschl. Wirtschaftssprache
ETH Ethik

FRWS Französisch einschl. Wirtschaftssprache (europa hak, jus hak,  
management hak)

GEO Geografie
ISMK Internet, Social Media und Kommunikation (medien hak)
IB International Business (europa hak)

ITWS Italienisch einschl. Wirtschaftssprache (europa hak, jus hak, manage-
ment hak)

JURPR_2 Juristische Praxisfelder (jus hak)
LWS Lernwerkstätte
MINF Medieninformatik (medien hak)
MAM Mathematik (HAK)
OMAI Office Management und Informationsverarbeitung 
PBGW Politische Bildung, Geschichte und Wirtschaftskunde (HAK)
PBZG Politische Bildung und Zeitgeschichte (HAS)
PBSK Persönlichkeitsbildung und soziale Kompetenz
RE Religion (evangelisch)
RISL Religion (islam)
RGOR Religion (orthodox)
RK Religion (röm.-kath.)
SPMA Sportmanagement (sport slw)
SPOK Sportkunde (sport slw)

SPWS Spanisch einschl. Wirtschaftssprache (europa hak, jus hak, manage-
ment hak)

NWMA Softwareentwicklung und Netzwerkmanagement (medien hak)
UNCO Rechnungswesen und Controlling
WIKU Wirtschafts- und Kulturräume (Geografie) (sport slw)
WINF Wirtschaftsinformatik (HAK)

UNTERRICHTS-
FÄCHER 
und ihre Abkürzungen
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DEINE  
DIGITALE 
SCHULE 

Digitale Tools unterstützen dich beim  
Lernen, wichtig ist aber ein verantwortungs-
voller Umgang.

W-LAN
	 • �An unserer Schule steht dir folgendes W-LAN-Netzwerk 

zur Verfügung: HAK-Schueler
	 • �Das Passwort lautet: HAK-Salzburg

SCHULGERÄTE & EDV-RÄUME
	 • �Behandle Geräte und Software achtsam und  

verantwortungsvoll.
	 • �Speichere nur schulbezogene Inhalte.
	 • �Die Installation von Spielen oder Software ohne  

Erlaubnis ist nicht erlaubt.
	 • Keine Speisen oder Getränke im EDV-Raum.
	 • Halte deinen Arbeitsplatz sauber und ordentlich.

SCHULSOFTWARE & PROGRAMME
Du erhältst Zugang zu wichtigen Programmen:
	 • �Microsoft Office 365 (Word, Excel, PowerPoint,  

Outlook …)
	 • BMD Rechnungswesen
	 • SAP (ab dem 4. Jahrgang)
	 • Adobe Creative Cloud (bei Bedarf)

Unser IT-Support hilft dir bei Fragen und Problemen weiter.

– einfach erklärt

04
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MICROSOFT 365 
	 • �Du bist verpflichtet deine hak-salzburg.at-Mailadresse zu 

verwenden. Rufe sie mindestens einmal pro Woche ab!
	 • �Die Kommunikation mit Lehrpersonen läuft über  

Microsoft Teams.
	 • Speichere deine Dateien in OneDrive.
	 • Nutze OneNote als digitales Klassennotizbuch.

NUTZUNG EIGENER GERÄTE 
	 • Die Nutzung erfolgt freiwillig.
	 • Die Geräte sind im Unterricht auf lautlos zu stellen.
	 • �Sie dürfen nur verwendet werden, wenn dies ausdrücklich 

von der Lehrkraft erlaubt wird.
	 • Bei Videos werden Kopfhörer verwenden.
	 • �Du bist selbst verantwortlich – die Schule übernimmt  

keine Haftung.
	 • Fertige keine Fotos/Videos von Personen ohne Erlaubnis an.
	 • Keine illegalen Downloads oder Weitergaben.
	 • �Bei Verstößen kann die Nutzung eingeschränkt oder  

verboten werden.

Digitale Medien sollen dir helfen, besser zu lernen, kreativ zu 
arbeiten und organisiert zu bleiben. Nutze sie bewusst dann 
bringen sie dir echten Mehrwert!

DEIN DIGITALER STUNDENPLAN 
AUF WEBUNTIS
Mit deinem Zugang kannst du:
	 • deinen Stundenplan ansehen
	 • Supplierungen checken
	 • Hausübungen & Termine sehen
	 • deine Abwesenheiten überprüfen

Schau regelmäßig hinein – so verpasst du nichts!

DIGITALE FAIRNESS
	 • �Verwende digitale und KI-Tools ehrlich und verantwor-

tungsvoll.
	 • Fremde Inhalte bzw. Leistungen sind klar zu kennzeichnen.
	 • �Respekt gilt auch online: kein Mobbing, keine beleidigenden 

Inhalte.
	 • Die KI-Policy der Schule ist zu beachten.
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ABSENZEN 

Regelmäßiger Schulbesuch und Pünktlich-
keit sind wichtig – für deinen Lernerfolg und 
für ein gutes Miteinander.

WENN DU KRANK BIST ODER FEHLST
	 • �Melde dich noch VOR Unterrichtsbeginn über MS-Teams ab.
	 • �Ab drei Tagen Abwesenheit brauchst du eine ärztliche Be-

stätigung, bei häufigem Fehlen auch früher.
	 • �Bei längerer Abwesenheit halte Kontakt zur Klasse bzw. 

zum Klassenvorstand/der Klassenvorständin.
	 • �Gib deine schriftliche Entschuldigung direkt nach deiner 

Rückkehr ab.

WENN DU DICH IN DER SCHULE KRANK FÜHLST
	 • �Informiere die Lehrperson.
	 • Gehe zur Schulärztin.
	 • �Melde dich im Sekretariat ab (bei Minderjährigen werden 

die Eltern bzw. Erziehungsberechtigten informiert).

WICHTIG FÜR DICH
	 • �Du bist selbst verantwortlich, versäumten Stoff nachzu-

holen.
	 • �Tests und Schularbeiten werden nachgeholt. Fehlst du bei 

Schularbeiten oder Leistungsfeststellungen benötigst du 
immer eine ärztliche Bestätigung.

	 • �Arzttermine legst du bittet außerhalb der Unterrichtszeit.
	 • �Fahrstunden sind kein Entschuldigungsgrund (Ausnahme: 

Prüfung).
	 •  �Wenn du am Vormittag da bist, musst du dich für den 

Nachmittag abmelden, sonst gelten die Stunden als unent-
schuldigt.

– so funktioniert´s
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VORZEITIGES VERLASSEN DER SCHULE
	 • �Nur aus wichtigem Grund.
	 • Bitte vorher beim Klassenvorstand melden.
	 • �Falls du nach der 6. oder letzten Unterrichtsstunde am 

Nachmittag länger als eine Stunde auf ein Verkehrsmittel 
warten müsstest, kann dein Klassenvorstand auf Ansuchen 
deiner Eltern die Erlaubnis zum früheren Verlassen des 
Unterrichts erteilen (max. 10 Minuten).

BEWEGUNG & SPORT
	 • �Auch bei Befreiung gilt: Anwesenheit im Unterricht ist 

Pflicht.
	 • Befreiungen erfolgen nur über die Schulärztin.

WENN DU OFT FEHLST
	 • �Viele oder unentschuldigte Fehlstunden haben Folgen: 
	 • �Gespräche mit der Schulleitung und den Eltern bzw.  

Erziehungsberechtigten
	 • �schriftliche Verständigungen
	 • �im Extremfall schulrechtliche Schritte

Sei verlässlich, behalte deine Fehlstunden im Blick und  
entschuldige sie fristgerecht.
Bleib am Stoff dran, wenn du fehlst, so schaffst du dir 
eine gute Basis für deinen Erfolg.

PÜNKTLICHKEIT
	 • Komm bitte pünktlich zum Unterricht.
	 • �Mehr als 10 Minuten Verspätung ohne triftigen Grund  

zählt als Fehlstunde. Ausnahmen sind: Unfälle, schlechte 
Witterung, etc.

	 • �Bei unüblich langer Anfahrt giltst du als Fahrschüler:in. 
Informiere in diesem Fall deinen Klassenvorstand/deine 
Klassenvorständin. 



2726

HIER  
BEKOMMST  
DU UNTER- 
STÜTZUNG 

An unserer Schule gibt es viele Ansprechpersonen, 
die dich bei schulischen, persönlichen oder organi-
satorischen Anliegen unterstützen.

KLASSENLEHRKRAFT
	� Bei Unklarheiten in Bezug auf den Lehrstoff oder bei Fragen 

zu deinen Noten wende dich an die Klassenlehrkraft.

KLASSENVORSTAND/KLASSENVORSTÄNDIN
	� Bei organisatorischen Fragen steht dir dein Klassenvorstand/

deine Klassenvorständin jederzeit zur Verfügung.

VERTRAUENSLEHRER:INNEN
	� Wenn du in der Schule einen verlässlichen und verschwiege-

nen Gesprächspartner suchst, wende dich an das Team der 
Vertrauenslehrer:innen. Damit lassen sich viele Probleme 
leichter lösen oder sogar vermeiden.

JUGENDCOACHES
Im Rahmen des Jugendcoachings erhältst du
	 • �Tipps, wie du motiviert bleibst & deine Zeit besser einteilst
	 • �Unterstützung beim Lernen, besonders für Wiederholungs-

prüfungen
	 • �Rat zu allem, was mit Schule, Ausbildung & Beruf zu tun hat
	 • �Hilfe bei der Suche nach Ferialjobs, Praktika oder Schnup-

pertagen
	 • �Unterstützung bei wichtigen Entscheidungen und dem Set-

zen von Zielen... und vieles mehr!

Die Sprechstunden sind vor dem Beratungszimmer (Bauteil 3, 
Raumnummer 3-1-38) angeschlagen.

bei Fragen und Problemen

06
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BILDUNGSBERATER:INNEN
	� Die Bildungsberatung in der HAK Salzburg gibt dir Orientie-

rung und unterstützt dich bei deiner schulischen Karriere-
planung.

INDIVIDUELLE LERNBEGLEITER:INNEN
	� Die individuellen Lernbegleiter:innen (ILB) stehen dir als 

Unterstützung beim Lernen für Prüfungen zur Verfügung. Sie 
geben dir auch Tipps, wie du motiviert bleibst und dir deine 
Zeit besser einteilst.

SCHULPSYCHOLOGIN
	� Unsere Schulpsychologin unterstützt dich bei emotionalen, 

sozialen und schulischen Problemen. Sie berät dich, um dein 
Wohlbefinden und deinen schulischen Erfolg zu fördern. 

SCHULÄRZTIN
	� Unsere Schulärztin kümmert sich um deine Gesundheit durch 

regelmäßige Untersuchungen, Impfungen, medizinische Be-
ratung und Erste-Hilfe-Leistungen im Schulalltag. Du findest 
sie im Schularztzimmer (Bauteil 3, Raumnummer 3-1-40)

SCHUL- UND HEIMBEIHILFE
	� Die Schülerbeihilfe ist eine finanzielle Unterstützung für 

Schüler:innen, die in sozialen oder wirtschaftlichen Schwie-
rigkeiten sind. Sie soll helfen, die Kosten für den Schulbesuch 
zu decken und die Chancengleichheit zu fördern. Nähere 
Informationen unter www.bmb.gv.at/Themen/schule

SCHULSOZIALARBEITER:IN
	� Die Schulsozialarbeiter:in kennt die Herausforderungen, 

denen du im Schulalltag gegenüberstehst. Sie steht dir als 
Ansprechperson in unserer Schule zur Verfügung.
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LERNTIPPS 

BLEIB DRAN
	� Lernen ist ein Prozess. Kleine Schritte bringen dich ans Ziel – 

wichtig ist, dass du regelmäßig dranbleibst.

VERSTEHE STATT AUSWENDIG ZU LERNEN
	� Versuche, Inhalte wirklich zu begreifen. Je besser du Zusam-

menhänge erkennst, desto leichter fällt dir das Lernen.

ARBEITE AKTIV MIT
	� Mitschreiben, Fragen stellen, erklären – so bleibt das Gelern-

te besser im Kopf.

HALTE ORDNUNG
	� Bewahre deine Unterlagen und Aufzeichnungen stets geord-

net auf. 

NUTZE DEINE ZEIT BEWUSST
	� Plane dein Lernen und beginne rechtzeitig. So vermeidest du 

Stress und lernst effizienter.

FEHLER GEHÖREN DAZU
	� Hab keine Angst vor Fehlern – aus ihnen lernst du am meis-

ten.

TAUSCHE DICH AUS
	� Gemeinsam lernen hilft oft mehr: Erkläre anderen etwas oder 

arbeite im Team.

für deinen Erfolg
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WAS WIR DIR 
MITGEBEN 
MÖCHTEN

„Nutze deine Chancen, probiere Neues aus 
und glaube an dich – wir begleiten dich auf 
deinem Weg!“
MMag. Daniela Huber-Krimplstätter, Direktorin

„Unsere Schule ist mehr als Unterricht. Hier findest du neue 
Freundschaften, entdeckst deine Stärken und entwickelst dich 
weiter. Wir halten zusammen und unterstützen uns gegenseitig. 

Dich erwarten spannende neue Fächer sowie coole Exkursionen 
und Schulveranstaltungen. Wir freuen uns auf dich. Sei dabei 
und mach dir eine unvergessliche Schulzeit.“

Die Schüler:innenvertretung

„Trau dir etwas zu: Jeder Lernerfolg beginnt mit dem Mut, es zu 
versuchen, und der Motivation, nicht aufzugeben.“

Die Bildungsberater:innen

Wir wünschen dir einen guten Start und 
ein erfolgreiches Schuljahr!

;)
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WICHTIGE  
TERMINE

Die Termine für Eltern und Schüler:innen 
sind auf WebUntis ersichtlich oder können 
über die Website abgerufen werden.

Bitte vormerken!
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ELTERNABEND
	� Der Elternabend ist eine wichtige Veranstaltung an der  

HAK Salzburg, bei der sich Lehrkräfte und Eltern bzw.  
Erziehungsberechtigte kennenlernen. Dieser erste Elternabend 
dient dazu, eine Basis für die Zusammenarbeit zwischen 
Eltern/Erziehungsberechtigten und Schule im neuen Schuljahr 
zu schaffen und wichtige Informationen zu vermitteln. Eine 
Einladung wird zeitgerecht ausgegeben.

ELTERNSPRECHTAG
	� Deine Eltern bzw. Erziehungsberechtigten können sich Ende 

November ein Bild von deinem Leistungsstand machen. An-
meldungen über WebUntis. Details folgen zeitgerecht.

www.hak-salzburg.at



Bundeshandelsakademie und  
Bundeshandelsschule Salzburg 
Johann-Brunauer-Straße 2-4
5020 Salzburg 
+43 662 433 136-0 
office@hak-salzburg.at

Öffnungszeiten des Sekretariats
Montag bis Donnerstag: 	
07:30-15:00 Uhr
Freitag: 			
07:30-13:00 Uhr

www.hak-salzburg.at


